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	от
	22 октября 2012 года
	№  
	747-пП

	г.Пенза 


	

	ПРАВИТЕЛЬСТВО ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


Об организации предоставления мер социальной поддержки

семьям, имеющим детей

В соответствии со статьями 12 и 15 Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 22.12.2005 № 906-ЗПО «О Правительстве Пензенской области» (с последующими изменениями) Правительство Пензенской области 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1.  Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей.
1.2. Порядок обращения за ежемесячной денежной компенсацией за наем (поднаем) жилого помещения одиноких матерей.

2. Предоставить Министерству здравоохранения и социального развития Пензенской области право давать разъяснения по вопросам, возникающим в ходе реализации вышеуказанных Порядков.

3. Признать утратившими силу:

3.1. Постановление Правительства Пензенской области от 14.04.2006 № 218-пП «Об утверждении Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей». 

3.2. Постановление Правительства Пензенской области от 23.10.2006 № 669-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006
№ 218-пП».
3.3. Постановление Правительства Пензенской области от 21.12.2006 № 799-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006 
№ 218-пП» (с последующими изменениями).
3.4. Постановление Правительства Пензенской области от 07.02.2007 № 80-пП «О внесении изменений в постановление Правительства Пензенской области 
от 14.04.2006 № 218-пП "Об утверждении Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей"» (в редакции от 21.12.2006 № 799-пП).
3.5. Постановление Правительства Пензенской области от 16.05.2007 № 333-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006 
№ 218-пП (с последующими изменениями)».
3.6. Постановление Правительства Пензенской области от 09.07.2009 № 551-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006
№ 218-пП (с последующими изменениями)». 

3.7. Постановление Правительства Пензенской области от 24.08.2010 № 488-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006 
№ 218-пП (с последующими изменениями)».
3.8. Постановление Правительства Пензенской области от 11.02.2011 № 77-пП «О внесении изменений в постановление Правительства Пензенской области 
от 14.04.2006 № 218-пП (с последующими изменениями)».
3.9. Постановление Правительства Пензенской области от 06.12.2011 № 876-пП «О внесении изменений в Порядок обращения за пособиями семей, имеющих детей, утвержденный постановлением Правительства Пензенской области от 14.04.2006 
№ 218-пП (с последующими изменениями)».

4. Признать утратившим силу с 01.01.2013 подпункт «а» пункта 19 Порядка обращения за ежемесячной денежной компенсацией за наем (поднаем) жилого помещения одиноких матерей.
5. Раздел 6 Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей, 
с 01 января 2013 года распространяется на граждан, подавших заявление о назначе-нии ежемесячного пособия на третьего и последующих рожденных детей от одного года до шестнадцати лет, в отношении которых до 1 января 2013 года не принято решение о назначении пособия, а также на граждан, дети которых рождены 
до 1 января 2013 года, обратившихся за назначением пособия после 1 января 2013 года.
6. Разделы 7 и 8 Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей, применяются к правоотношениям, возникшим в связи с рождением ребенка (детей) 
в период с 1 января 2013 года по 31 декабря 2015 года.

7. Раздел 10 Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей, 
с 01 марта 2013 года распространяется на граждан, подавших заявление о назначении пособия, в отношении которых до 1 марта 2013 года не принято решение о назначе-нии пособия, а также на граждан, дети которых рождены до 1 марта 2013 года, обратившихся за назначением пособия после 1 марта 2013 года.

8. Раздел 12 Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей, 
с 1 апреля 2013 года распространяется на граждан, подавших заявление о назначении пособия, в отношении которых до 1 апреля 2013 года не принято решение о назначе-нии пособия, а также на граждан, дети которых рождены до 1 апреля 2013 года, обратившихся за назначением пособия после 1 апреля 2013 года.

9. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования, за исключением разделов 7 и 8 Порядка обращения за пособиями семей, имеющих детей, и пунктов 7-10, подпунктов «б» и «е» пункта 19 Порядка обращения за ежемесячной денежной компенсацией за наем (поднаем) жилого помещения одиноких матерей, которые вступают в силу с 01 января 2013 года.

10. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пензенские губернские ведомости».

11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Вице-губернатора Пензенской области.

	Губернатор

Пензенской области
	В.К. Бочкарев


УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Пензенской области

от 22.10.2012 № 747-пП___
ПОРЯДОК 

обращения за пособиями семей, имеющих детей
1. Общие положения

1.1. Назначение и выплата пособий, указанных в статье 2 Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» 
(с последующими изменениями) (далее – пособия), беременным женщинам, кормящим матерям, родителям с детьми осуществляется органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области, осуществляю-щими отдельные государственные полномочия Пензенской области, указанные 
в пункте 3 статьи 1 Закона Пензенской области от 22 декабря 2006 года № 1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государствен-ными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти Пензенской области» (с последующими изменениями) (далее — уполномоченные органы) по месту жительства соответственно беременной женщины, кормящей матери, родителя или законного представителя, с которым проживает ребенок.

1.2. Лица, имеющие право на получение пособий, их законные представители 
в целях получения пособий обращаются в уполномоченный орган с заявлением 
и документами (сведениями), предусмотренными настоящими Порядком, необходи-мыми для получения пособий.

1.2.1. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации, либо уполномоченным органом, осуществляющим прием документов, при предъявлении подлинников документов.

1.2.2. Заявление и документы (сведения) могут быть направлены в уполномо-ченный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке (подлинники документов не направляются). 

Направление заявления и документов (сведений) по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

1.2.3. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения пособий, могут быть направлены в уполномоченный орган в форме электронных документов.

Заявления и документы (сведения), необходимые для получения пособий, представляемые в форме электронных документов:

а) подписываются в соответствии с требованиями, установленными законода-тельством Российской Федерации;

б) представляются в уполномоченный орган с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и/или Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области без использования электронных носителей;

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление 
и документы.

1.3. В заявлении указываются:

а)
наименование уполномоченного органа, в который подается заявление;

б)
фамилия, имя, отчество (при наличии) без сокращений в соответствии 
с документом, удостоверяющим личность, а также статус лица, имеющего право 
на получение пособий (мать, отец, лицо, их заменяющее);

в)
сведения о документе, удостоверяющем личность (вид документа, удостове-ряющего личность, серия и номер документа, кем выдан документ, дата его выдачи), заполняются в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность;

г)
сведения о месте жительства, месте пребывания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры) указываются на основании записи в паспорте или документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявляется не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность);

д)
сведения о месте фактического проживания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры);

е)
вид пособия, за назначением и выплатой которого обращается лицо, имеющее право на получение пособий;

ж)
 способ получения пособия: почтовым переводом либо перечислением 
на личный счет лица, имеющего право на получение пособия, открытый в кредитной организации;

з)
сведения о реквизитах счета, открытого лицом, имеющим право на получение пособий.

Указанные сведения подтверждаются подписью лица, подающего заявление, 
с указанием даты представления заявления.

1.4. В случае подачи лицом, имеющим право на получение пособий, заявления через представителя, в заявлении дополнительно к сведениям, указанным в пункте 1.3. настоящего Порядка, указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания) законного представителя (доверенного лица), наименование, номер и серия документа, удостоверяющего личность представителя (доверенного лица), сведения об организации, выдавшей документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица), и дате его выдачи, наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенного лица), сведения об организации, выдавшей документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенного лица), и дате его выдачи.

Указанные сведения подтверждаются подписью представителя (доверенного лица) с указанием даты представления заявления.

1.5. При приеме заявления и документов уполномоченный орган выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) заявления и документов в день их поступления (при направлении заявления по почте – направляет извещение о дате получения (регистрации) заявления в течение 5 календарных дней с даты его получения (регистрации)).

При приеме заявления и документов (сведений) в электронной форме уполномоченный орган направляет извещение о дате получения (регистрации) документов по указанному гражданином (представителем) в заявлении почтовому адресу или адресу электронной почты в течение 5 календарных дней с даты получения (регистрации) заявления.

1.6. Поступившее заявление и документы регистрируются в день поступления.

1.7. В течение 5 календарных дней со дня регистрации уполномоченный орган проводит проверку документов, по результатам которой принимает решение:

а)
о назначении пособия;

б)
об отказе в назначении пособия.

Уведомление о назначении пособия или об отказе в его назначении должно быть направлено гражданину в письменной форме или в форме электронного документа 
по его выбору не позднее чем через 10 дней после подачи заявления со всеми необходимыми документами.

При необходимости дополнительной проверки представленных сведений 
о доходах семьи в указанный выше срок уполномоченным органом должен быть дан предварительный ответ в письменной форме или в форме электронного документа 
по выбору заявителя, уведомляющий о проведении такой проверки.

При проведении дополнительной проверки окончательный ответ о назначении пособия на ребенка либо об отказе в назначении пособия должен быть дан заявителю в письменной форме или в форме электронного документа по его выбору не позднее чем через 30 дней после дня его обращения.

1.8. Выплата пособия производится не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения о назначении пособия.

1.9. Назначение и выплата пособий в установленном размере осуществляется уполномоченным органом с учетом сроков, указанных в статье 12 Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (с последующими изменениями).

2. Ежемесячное пособие на ребенка

2.1. Для назначения и выплаты ежемесячного пособия на ребенка представ-ляются:
а)
заявление о назначении ежемесячного пособия;

б)
справка о доходах каждого из членов семьи за 3 последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления;

в)
в случаях раздельного проживания родителей – справка уполномоченного органа по месту жительства другого родителя (усыновителя, удочерителя, опекуна, попечителя) о неполучении им ежемесячного пособия на ребенка.

Если заявителем по собственной инициативе не представлена справка уполномоченного органа по месту жительства другого родителя (усыновителя, удочерителя, опекуна, попечителя) о неполучении им ежемесячного пособия на ребенка, специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведом-ственных органам государственной власти и органам местного самоуправления;
г)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностран-ного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностран-ного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на террито-рии иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка на терри-тории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяю-щей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной 
в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью, — при рождении ребенка на террито-рии иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
д)
 копия свидетельства о регистрации по месту жительства (пребывания) 
на территории Пензенской области ребенка, не достигшего 14-летнего возраста; 
на ребенка старше 14 лет — документ, удостоверяющий личность, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, месту пребывания или копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявлен не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность) — для детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок, для иностранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;

е)
справка об обучении в общеобразовательном учреждении ребенка (детей) старше шестнадцати лет.

Если заявителем по собственной инициативе не представлена справка об обучении в государственном или муниципальном общеобразовательном учреждении ребенка (детей) старше 16 лет, специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия 
в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
2.2. Лицо, обратившееся за получением ежемесячного пособия на ребенка 
в повышенном размере, дополнительно представляет:

2.2.1. на детей одиноких матерей – справку из органов ЗАГСа об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка (в случае внесения таковых);

2.2.2. на детей, родители которых уклоняются от уплаты алиментов, либо 
в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда взыскание алиментов невозможно, в зависимости от оснований назначения пособия один из следующих документов:

а)
справку из соответствующего учреждения о месте нахождения у них должника (отбывает наказание, находится под арестом, на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка, достаточного для исполнения решения суда (постановления судьи);

б)
справку из службы судебных приставов, исполняющих судебный акт 
о взыскании алиментов и объявивших розыск должника;

в)
справку из паспортно-визовой службы о выезде гражданина на постоянное жительство за границу, а также сообщение Министерства юстиции Российской Федерации о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае прожива-ния должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;

2.2.3. на детей военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, – справку из военного комиссариата о призыве отца ребенка на военную службу.

2.3. Для назначения ежемесячного пособия на ребенка, находящегося под опекой (попечительством), дополнительно представляются:

а)
выписка из решения органов опеки и попечительства об установлении 
над ребенком опеки (попечительства);

б)
справка из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством).
Если заявителем по собственной инициативе не представлена справка из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
2.4. В назначении пособия отказывается в случаях: 

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 2.1., 2.2., 2.3. настоящего Порядка, за исключением документов, указанных в подпунктах «в» и «е» (при обучении ребенка в государственном или муниципальном общеобразовательном учреждении) пункта 2.1 и подпункта «б» пункта 2.3. настоящего Порядка;

б)
представления недостоверных сведений;

в)
если родители ребенка лишены родительских прав;

г)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);

д)
если среднедушевой доход семьи превышает величину прожиточного минимума, устанавливаемую постановлением Правительства Пензенской области 
в соответствии с Законом Пензенской области от 23 мая 2002 года № 365-ЗПО 
«О прожиточном минимуме в Пензенской области»;

е)
если ребенок находится на полном государственном обеспечении;

ж) если ребенок находится под опекой и опекун получает денежные средства на его содержание от органов опеки и попечительства. 

3. Ежемесячное пособие на обеспечение питанием

беременных женщин 

3.1 Для назначения ежемесячного пособия на обеспечение питанием беременных женщин, представляются:

а)
заявление о назначении ежемесячного пособия;

б)
справка о постановке женщины на учет по беременности в медицинских учреждениях Пензенской области с указанием срока беременности.

3.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 3.1. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов).

4. Ежемесячное пособие на обеспечение питанием

кормящих матерей

4.1. Для назначения ежемесячного пособия на обеспечение питанием кормящих матерей представляются:

а)
заявление о назначении ежемесячного пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;

в)
справка, полученная в медицинском учреждении Пензенской области о том, что женщина является кормящей матерью.

4.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 4.1. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов).

5. Ежемесячное пособие на обеспечение питанием детей

в возрасте до трех лет

5.1. Для назначения ежемесячного пособия на обеспечение питанием детей 
в возрасте до трех лет представляются:

а)
заявление о назначении ежемесячного пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностран-ного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностран-ного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на террито-рии иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в)
в случаях раздельного проживания родителей (усыновителей, удочерителей) – справка уполномоченного органа по месту жительства другого родителя (усыновителя, удочерителя) о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления;
г)
копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания) на территории Пензенской области на детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок, для иностранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражда-нина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области.
5.2. Для назначения ежемесячного пособия на обеспечение питанием детей 
в возрасте до трех лет, находящихся под опекой, дополнительно представляются:

а)
выписка из решения органов опеки и попечительства об установлении 
над ребенком опеки;

б)
справка из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой.

5.3. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 5.1., 5.2. настоящего Порядка, за исключением документов, указанных 
в подпункте «в» пункта 5.1. и подпункта «б» пункта 5.2. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);
в)
если ребенок находится на полном государственном обеспечении;
г)
если родители ребенка лишены родительских прав;

д)
если ребенок находится под опекой и опекун получает денежные средства 
на его содержание от органов опеки и попечительства.
6. Ежемесячное пособие на третьего и последующих рожденных

детей в возрасте от одного года до шестнадцати лет

6.1. Для назначения ежемесячного пособия на третьего и последующих рожденных детей в возрасте от одного года до шестнадцати лет представляются:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностран-ного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в)
копия свидетельства о регистрации по месту жительства (пребывания) 
на территории Пензенской области ребенка, не достигшего 14-летнего возраста; 
на ребенка старше 14 лет — документ, удостоверяющий личность, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, месту пребывания или копия документа, подтверж-дающего регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявлен 
не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность) — для детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иност-ранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иност-ранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;
г)
в случаях раздельного проживания родителей – справка уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
6.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 6.1. настоящего Порядка, за исключением документов, указанных в подпункте «г» пункта 6.1. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);
в)
если ребенок находится на полном государственном обеспечении;

г)
если родители ребенка лишены родительских прав;

д) если ребенок родился после 31 декабря 2012 года.

7. Ежемесячное пособие на третьего и последующих рожденных

детей в возрасте от трех до шестнадцати лет

7.1. Для назначения ежемесячного пособия на третьего и последующих рожденных детей в возрасте от трех до шестнадцати лет представляются:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в) копия свидетельства о регистрации по месту жительства (пребывания) 
на территории Пензенской области ребенка, не достигшего 14-летнего возраста; 
на ребенка старше 14 лет — документ, удостоверяющий личность, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, месту пребывания или копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявлен не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность) — для детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иност-ранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;
г)
в случаях раздельного проживания родителей – справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
7.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 7.1. настоящего Порядка, за исключением документов, указанных в подпункте «д» пункта 7.1. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);
в)
если ребенок находится на полном государственном обеспечении;

г)
если родители ребенка лишены родительских прав;

д) если ребенок родился до 1 января 2013 года;

е) если ребенок родился после 31 декабря 2015 года.

8. Ежемесячное пособие при рождении третьего и последующих детей 
до достижения ребенком возраста трех лет

8.1. Для назначения ежемесячного пособия на третьего и последующих рожденных детей в возрасте от одного года до шестнадцати лет представляются:

а)
заявление о назначении пособия;
б)
справка о доходах каждого из членов семьи за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления;

в)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
г)
копия свидетельства о регистрации по месту жительства (пребывания) 
на территории Пензенской области ребенка, не достигшего 14-летнего возраста; 
на ребенка старше 14 лет — документ, удостоверяющий личность, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, месту пребывания или копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявлен не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность) — для детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иност-ранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;
д)
в случаях раздельного проживания родителей – справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
8.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 8.1. настоящего Порядка, за исключением документов, указанных в подпункте «г» пункта 8.1. настоящего Порядка;

б)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);
в)
если ребенок находится на полном государственном обеспечении;

г)
если родители ребенка лишены родительских прав;
д) если ребенок родился до 1 января  2013 года;

е) если ребенок родился после 31 декабря 2015 года.
9. Единовременное пособие при рождении, усыновлении

(удочерении) одновременно двух и более детей 
9.1. Для назначения единовременного пособия при рождении, усыновлении (удочерении) одновременно двух и более детей представляются:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
копии свидетельств о рождении детей, выданных органами записи актов гражданского состояния (при рождении детей на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении детей на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения детей произведена компетентным органом иностранного государства:
- копии документов, подтверждающих факт рождения и регистрации детей, выданных и удостоверенных штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении детей на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копии документов, подтверждающих факт рождения и регистрации детей, выданных компетентным органом иностранного государства, переведенных на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении детей на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копии документов, подтверждающих факт рождения и регистрации детей, выданных компетентным органом иностранного государства, переведенного на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении детей на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в) 
вступившее в законную силу решение суда об усыновлении (удочерении) детей;

г)
копии свидетельства об усыновлении (удочерении) детей;

д)
копии свидетельства о регистрации детей по месту жительства (пребывания) на территории Пензенской области на детей граждан Российской Федерации, 
а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копии вида на жительство с отметкой о регистрации детей по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписаны дети для иностранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копии разрешения на временное проживание детей иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копии разрешения на временное проживание детей иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копии разрешений на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленных в виде отдельных документов детей, не имеющих гражданства, проживающих на территории Пензенской области;
е)
в случаях раздельного проживания родителей, усыновителей (удочерителей) – справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя, усыновителя (удочерителя) о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
9.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 9.1 настоящего Порядка (за исключением справки, указанной 
в подпункте «е» пункта 9.1 настоящего Порядка);

б)
обращения за назначением пособия по истечении шести месяцев со дня рождения детей или вступления в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении);

в)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов).

10. Единовременное пособие при рождении в семье ребенка

в течение первых 18 месяцев после заключения брака 

10.1. Для назначения единовременного пособия при рождении в семье ребенка в течение первых 18 месяцев после заключения брака представляются:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в)
копия свидетельства о заключении брака;

г)
копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания) на территории Пензенской области на детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иностранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;
д)
в случаях раздельного проживания родителей, усыновителей (удочерителей) – справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя, усыновителя (удочерителя) о неполучении им указанного вида пособия;

е)
справку уполномоченного органа, что семья не является участником подпрограммы «Социальная поддержка молодых семей в жилищной сфере» долгосрочной целевой программы Пензенской области «Социальная поддержка отдельных категорий граждан Пензенской области в жилищной сфере» на 2010 - 2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Пензенской области от 10.12.2009 № 953-пП «Об утверждении долгосрочной целевой программы Пензенской области «Социальная поддержка отдельных категорий граждан Пензенской области 
в жилищной сфере» на 2010 - 2015 годы» (с последующими изменениями). 

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей) или справку, указанную в пункте «е» настоящего раздела, специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает их в рамках межведомственного взаимодействия 
в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
10.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Порядка (за исключением справок, указанных в подпунктах «д» и «е» пункта 10.1 настоящего Порядка);

б)
обращения за назначением пособия по истечении шести месяцев со дня рождения ребенка;

в)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов).

11. Пособие при усыновлении (удочерении) ребенка,

оставшегося без попечения родителей

11.1. Для назначения пособия при усыновлении (удочерении) ребенка, оставшегося без попечения родителей, в соответствии с частью 3.1 статьи 12 Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (с последующими изменениями) представляются:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
вступившее в законную силу решение суда об усыновлении (удочерении) ребенка;

в)
копия свидетельства о регистрации по месту жительства (пребывания) 
на территории Пензенской области ребенка, не достигшего 14-летнего возраста; 
на ребенка старше 14 лет — документ, удостоверяющий личность, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, месту пребывания или копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявлен не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность) — для детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иностранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

· копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего гражданства, проживающего на территории Пензенской области;

г)
справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы (при усыновлении (удочерении) ребенка-инвалида).

11.2. В назначении пособия отказывается в случае:

а)
непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 11.1 настоящего Порядка;

б)
обращения за назначением пособия по истечении 18 месяцев со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении);

в)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов).

12. Единовременное пособие при рождении третьего

и последующих детей 

12.1. Для назначения единовременного пособия при рождении третьего 
и последующих детей, представляет:

а)
заявление о назначении пособия;

б)
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния (при рождении ребенка на территории Российской Федерации) либо консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, — при рождении ребенка на территории иностранного государства — участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копия документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и скрепленного гербовой печатью — при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;
в)
документы, поименованные в подпункте «б» настоящего пункта, о рождении предыдущих детей;

г) копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания) на территории Пензенской области на детей граждан Российской Федерации, а для иностранных граждан и лиц без гражданства:

- копия вида на жительство с отметкой о регистрации ребенка по месту жительства на территории Пензенской области или копия вида на жительство родителя (усыновителя (удочерителя), опекуна), в который вписан ребенок для иност-ранных граждан, постоянно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина на территории Пензенской области для иностранных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание ребенка иностранного гражданина, проставленного на свободной странице документа, удостоверяющего личность обоих родителей (одного из родителей), усыновителя, опекуна), с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Пензенской области для иностран-ных граждан, временно проживающих на территории Пензенской области;

- копия разрешения на временное проживание с заполненным реквизитом «адрес», оформленного в виде отдельного документа ребенка, не имеющего граждан-ства, проживающего на территории Пензенской области;
д) в случаях раздельного проживания родителей – справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного вида пособия.

Если заявитель не представил справку уполномоченного органа по месту жительства другого родителя о неполучении им указанного пособия (в случаях раздельного проживания родителей), специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов, запрашивает ее в рамках межведомственного взаимодействия в учреждениях, подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления.
12.2. В назначении пособия отказывается в случаях:

а)
непредставления (представления не полном объеме) документов, указанных в пункте 12.1 настоящего Порядка (за исключением справки, указанной в подпункте «д» пункта 12.1 настоящего Порядка);

б)
обращения за назначением пособия по истечении шести месяцев со дня рождения ребенка;

в)
если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте) или в форме электронных документов).

______________

УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства Пензенской области

от 22.10.2012 № 747-пП ___
ПОРЯДОК 

обращения за ежемесячной денежной компенсацией 
за наем (поднаем) жилого помещения одиноких матерей
1. Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации одиноким матерям за наем (поднаем) жилого помещения, указанной в статье 2.1. Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (с последующими изменениями) (далее – компенсация), осуществляется органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области, осуществляющими отдельные государственные полномочия Пензенской области, указанные в пункте 3 статьи 1 Закона Пензенской области от 22 декабря 2006 года № 1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществ-ления органам государственной власти Пензенской области» (далее — уполномоченные органы) по месту жительства одинокой матери. 

2.
Для назначения компенсации одинокая мать представляет в уполномоченный орган: 

а) заявление о назначении денежной компенсации;

б) копию свидетельства о рождении ребенка (на детей граждан Российской Федерации); 

в) копию свидетельства о рождении ребенка, выданного консульским учрежде-нием Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (при рождении ребенка на территории иностранного государства), а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:
- копию документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного и удостоверенного штампом "апостиль" компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык, – при рождении ребенка на территории иностранного государства – участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копию документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного 
на русский язык и легализованного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года;

- копию документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, выданного компетентным органом иностранного государства, переведенного на русский язык и скрепленного гербовой печатью – при рождении ребенка на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи 
и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной 
в городе Минске 22 января 1993 года;

г)
справку из органов ЗАГС об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка (детей);

д)
копию паспорта заявителя, в котором отсутствует отметка органов ЗАГС 
о регистрации брака;

е)
договор найма (поднайма) жилого помещения, заключенного в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

ж)
справку о постановке одинокой матери на учет в органах местного самоуправ-ления в качестве нуждающейся в жилом помещении;

з) документы, подтверждающие фактически произведенные расходы по найму (поднайму) жилого помещения.

3. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо уполномоченным органом, осуществляющим прием документов, при предъявлении подлинников документов.

4. Заявление и документы (сведения) могут быть направлены в уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов 
не направляются. 

Направление заявления и документов (сведений) по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

5. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения компенсации, могут быть направлены в уполномоченный орган в форме электронных документов.

Заявления и документы (сведения), необходимые для получения компенсации, представляемые в форме электронных документов:

а) подписываются в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;

б) представляются в уполномоченный орган с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и/или Регионального портала государственных и муниципальных услуг Пензенской области без использования электронных носителей;

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление 
и документы.

6. При подаче заявления и документов (сведений) в электронной форме гражданином (представителем) в заявлении указывается почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому ему должна направляться информация о результатах рассмотрения документов.

7. Уполномоченные органы запрашивают документы (сведения), необходимые для назначения и выплаты компенсации, находящиеся в распоряжении у государст-венных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, в случае если указанные документы не представлены заявителем, а также направляют такие документы (сведения) в порядке межведомственного взаимодействия иным органам и организациям, участвующим в предоставлении государственных (муници-пальных) услуг. 

8. Межведомственное информационное взаимодействие в целях назначения 
и выплаты пособий осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-ных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями).

9. Лица, имеющие право на получение компенсации, их представители в целях получения компенсации вправе по своей инициативе представить необходимые для назначения и выплаты компенсации документы в полном объеме.

10. Не допускается требование от заявителя представления документов 
и информации или осуществление действий, предоставление которых или осуществле-ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с назначением компенсации.

11. В заявлении указываются:

а)
наименование уполномоченного органа, в который подается заявление;

б)
фамилия, имя, отчество (при наличии) без сокращений в соответствии 
с документом, удостоверяющим личность, а также статус лица, имеющего право 
на получение пособий (мать, отец, лицо, их заменяющее);

в)
сведения о документе, удостоверяющем личность (вид документа, удостове-ряющего личность, серия и номер документа, кем выдан документ, дата его выдачи), заполняются в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность;

г)
сведения о месте жительства, месте пребывания (почтовый индекс, наимено-вание региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры), указываются на основании записи в паспорте или документе, подтвержда-ющем регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявляется не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность);

д)
сведения о месте фактического проживания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры);

е)
сведения о том, что наймодатель не относится к близким родственникам одинокой матери (родители, дети, полнородные и неполнородные братья и сестры, дедушка и бабушка, внуки);

ж) вид компенсации, за назначением и выплатой которого обращается лицо, имеющее право на получение компенсации;

з) способ получения компенсации: почтовым переводом либо перечислением 
на личный счет лица, имеющего право на получение компенсации, открытый 
в кредитной организации;

и) сведения о реквизитах счета, открытого лицом, имеющим право на получение компенсации.

Указанные сведения подтверждаются подписью лица, подающего заявление, 
с указанием даты представления заявления.

12. В случае подачи лицом, имеющим право на получение компенсации, заявления через представителя в заявлении дополнительно к сведениям, указанным 
в пункте 11 настоящего Порядка, указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания) законного представителя (доверенного лица), наименование, номер и серия документа, удостове-ряющего личность представителя (доверенного лица), сведения об организации, выдавшей документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица) и дате его выдачи, наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенного лица), сведения об организации, выдавшей документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенного лица) и дате его выдачи.

Указанные сведения подтверждаются подписью представителя (доверенного лица) с указанием даты представления заявления.

13. При приеме заявления уполномоченный орган выдает расписку-уведомление 
о приеме (регистрации) заявления и документов в день их поступления (при направлении заявления по почте – направляет извещение о дате получения (регистрации) заявления в течение 5 календарных дней с даты его получения (регистрации)).

При приеме заявления и документов (сведений) в электронной форме уполномо-ченный орган направляет извещение о дате получения (регистрации) документов 
по указанному гражданином (представителем) в заявлении почтовому адресу или адресу электронной почты в течение 5 календарных дней с даты получения (регистрации) заявления.

14. Поступившее заявление и документы регистрируются в день поступления.

15. В течение 10 календарных дней со дня регистрации уполномоченный орган проводит проверку документов, по результатам которой принимает решение:

а)
о назначении компенсации;

б)
об отказе в назначении компенсации.

Уведомление о назначении компенсации или об отказе в ее назначении направляется уполномоченным органом гражданину не позднее чем через 5 рабочих дней со дня вынесения соответствующего решения. 

Уведомление высылается по указанному гражданином почтовому адресу 
в случае подачи заявления и документов непосредственно гражданином или его представителем либо направления их по почте.

В случае подачи заявления и документов (сведений) в электронной форме уведомление направляется по указанному гражданином (представителем) в заявлении почтовому адресу или адресу электронной почты.

16. Выплата производится не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения о назначении денежной выплаты.

17. Выплата компенсации в установленном размере осуществляется уполномо-ченным органом в сроки, указанные в статье 12 Закона Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (с последующими изменениями).
18. В назначении денежной компенсации отказывается в случаях:

а) непредставления (представления не в полном объеме) документов, указанных 
в пункте 2 настоящего Порядка;
б) если мать ребенка лишена родительских прав;

в) если копии документов не заверены в порядке, установленном законодатель-ством Российской Федерации (при поступлении документов по почте или в форме электронных документов);
г) проживания в жилом помещении по договору найма (поднайма) жилого помещения, заключенному с близкими родственниками (родители, дети, полнородные 
и неполнородные братья и сестры, дедушка и бабушка, внуки); 

д) получения в рамках межведомственного взаимодействия информации 
об отсутствии сведений о постановке одинокой матери на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающейся в жилом помещении.

Примечание:
1. Согласно положениям о вступлении постановления в силу подпункт «а» пункта 19 Порядка отменяется с 01.01.2013; с указанной даты вводится в действие новое основание, указанное в подпункте «б», то есть с 01.01.2013 матери можно будет отказать в пособии при непредставлении документов, указанных в пункте 2 Порядка, кроме справки о постановке на учет.
2. Поскольку нахождение матери на учете является обязательным условием получения пособия, пункт 19 Порядка дополняется подпунктом «е», который вступит 
в силу с 01.01.2013 и позволит отказывать в пособии в случае ненахождения матери 
на таком учете.
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